
 
Tipy a triky v MS Excel – hrubá osnova webináře 
 

• Tvorba grafu stiskem klávesy 
• Zalomení textu v buňce bez nutnosti zúžit sloupec 
• Vyplnění dat posledních dnů měsíce  
• Rozdělení textu do sloupců 
• Rychlý zápis $ „dolaru“ do vzorce 

 
 
Nejčastěji pokládané dotazy, které budou zodpovězeny: 
 

1. Jaký je rozdíl mezi funkcí SUMA a SUBTOTAL? 
2. Při použití fce SVYHLEDAT se mi vyhodnotí správně pouze začátek oblasti, tak 2 – 3 buňky, ostatní výsledky 

vzorce nejsou korektní, proč? 
3. Jak v kontingenční tabulce seskupím číselné údaje? Například počet osob ve věku mezi 21-30 lety, 31-40,  

41-50…atd. 
4. Proč mi v tabulce nefunguje kopírování vzorce? 
5. Kolega používá ve vzorcích názvy oblastí. K čemu je to dobré? V čem je rozdíl od adresace buněk? 
6. Jak správně nastavím k číslu jednotku, která není definovaná ve formátu buňky? Např. “kg“ nebo “ks“. 

 


